
OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA 
 

vezani uz raspisani oglas za prijam u državnu službu, na određeno vrijeme, kao zamjena, do 

povratka državne službenice s neplaćenog dopusta, u Središnjem državnom uredu za obnovu i 

stambeno zbrinjavanje, objavljenog na mrežnim stranicama Ministarstva uprave dana 

8.5.2018. 

 
 

SEKTOR ZA UPRAVNE, SUDSKE I IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE 

Služba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove 

Odjel za vlasničko-pravno uređenje 

      

Radno mjesto :  STRUČNI REFERENT  - 1 izvršitelj/ica, na određeno vrijeme, do povratka 

odsutne državne službenice s neplaćenog dopusta 

 

Izvod iz Pravilnika o unutarnjem redu SDUOSZ-a: 

Poslovi i zadaci:  

-kompletira predmete u svrhu utvrđivanja prava na darovanje i prodaju kuća i stanova u državnom 

vlasništvu i darovanje građevinskog zemljišta u državnom vlasništvu, 

-izrađuju prijedloge ugovora o darovanju građevinskog zemljišta, ugovora o stjecanju vlasništva i 

kupoprodaji,  

-postupa po uputama i priprema očitovanja općinskom državnom odvjetništvu u predmetima darovanja 

građevinskog u državnom vlasništvu, 

-izrađuje nacrte dopisa koji se upućuju državnim tijelima, tijelima lokalne samouprave i 

strankama u svrhu kompletiranja zahtjeva za prodaju i darovanje, 

-kompletira predmete nekretnina za koje se smatra da su državno vlasništvo radi uknjižbe u zemljišne 

knjige ili evidenciju položenih ugovora,  

-vodi evidenciju o elaboratima za etažiranje stanova i kuća u državnom vlasništvu u postupcima uknjižbe 

u zemljišnim knjigama, 

-vodi evidenciju o svim radnjama u postupku uknjižbe te prodaje i darovanja, 

-vodi evidenciju o svim radnjama u predmetima utvrđivanja čestice za uporabu stambene zgrade, 

-obavlja druge uredske poslove, priprema spise za odlaganje u pismohranu, 

-priprema dopise na upite i prigovore stranaka, 

-vrši unos podataka i odgovoran je za točnost unesenih podataka, 

-radi sa strankama, 

-obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadređenog službenika.  

 

 

PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA: 

Na temelju članka 108. Zakona o državnim službenicima i namještenicima (Narodne novine, broj 27/01) 

koji se primjenjuje temeljem odredbe članka 144. stavka 2. Zakona o državnim službenicima (Narodne 

novine, broj 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12-pročišćeni 

tekst,37/13,38/13, 1/15,138/15-Odluka i Rješenje Ustavnog suda, 61/17), plaću navedenog radnog 

mjesta koji, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj 

službi (Narodne novine, broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 

66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 

31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 

94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15), iznosi 0,854 i osnovice za izračun plaće uvećan za 0,5% za svaku 

navršenu godinu radnog staža. Osnovica za obračun plaće državnih službenika i namještenika utvrđuje 

se odlukom Vlade Republike Hrvatske, sukladno važećoj sukladno važećoj Odluci o visini osnovice za 

obračun plaće za državne službenike i namještenike (Narodne novine, broj 40/09).  

 

 

 



Za sve eventualne upite kontaktirajte nas na našu email adresu zaposljavanje@sduosz.hr 

 

MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA RAZGOVORA (INTERVJUA) BITI ĆE OBJAVLJENO 

NAJMANJE 5 DANA PRIJE NA STRANICAMA SREDIŠNJEG DRŽAVNOG UREDA ZA 

OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE www.sduosz.hr. 
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